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Requerimento de acesso a documentos administrativos
Identificacdo do Requerente

Nome/Denominacgéo:

Contribuinte:

[1 Cartdo de Cidaddo [ Bilhete de Identidade [1 Autorizacdo de Residéncia

NUmero Data de emissao Validade

Morada/Sede

Cddigo Postal -

Contacto telefénico E-mail

Solicita acesso a: (indicar os documentos administrativos)

Forma de acesso:
Consulta: [J Presencial [ Eletrdnica
Reproducgdo: [] Fotocépia [ Outro meio: [ Visual [ Sonoro ] Eletrénico [1 Certiddo

Declaro, sob compromisso de honra, que todos os elementos de identificagdo constantes deste
pedido sdao verdadeiros.

Declaro prestar o meu consentimento ao tratamento, pelo IHRU, dos meus dados pessoais constantes do presente
documento e seus anexos, com a finalidade exclusiva da gestdo do pedido ou processo a que 0 mesmo respeita.

Declaro, ainda, ser do meu conhecimento que:

Posso alterar ou retirar a minha declaragdo de consentimento mediante envio de comunicagdo para o enderego
ihru@ihru.pt, sem prejuizo de, mesmo assim, o IHRU poder proceder ao tratamento desses dados quando recolhidos ou
necessarios no ambito do cumprimento de obrigagGes legais, da celebragdo de um contrato ou para comprovar uma
transagdo, em conformidade com a lei.

Posso aceder a informagdao complementar sobre a politica de privacidade do IHRU no Portal da Habitagdo.

Data:

Assinatura do requerente:




Notas:

— Nos termos da Lei 26/2016, de 22 de agosto, todos, sem necessidade de enunciar qualquer interesse tém
direito de acesso aos documentos administrativos, que compreende os direitos de consulta, de reproducdo
e de informacgdo sobre a sua existéncia e contetdo.

— E considerado documento administrativo qualquer contetido, ou parte desse contetido, que esteja na posse
ou seja detido em nome do IHRU, I.P., seja o suporte de informagdo sob forma escrita, visual, sonora,
eletrénica ou outra forma material, neles se incluindo, designadamente, aqueles relativos a;

i. Procedimentos de emissdao de atos e regulamentos administrativos;
ii. Procedimentos de contratagdo publica, incluindo os contratos celebrados;

iii. Gestao orcamental e financeira dos 6rgdos e entidades

iv. Gestdo de recursos humanos, nomeadamente os dos procedimentos de recrutamento, avaliagdo,
exercicio do poder disciplinar e quaisquer modificacGes das respetivas relagGes juridicas.

— N3&o se consideram documentos administrativos, para efeitos da Lei n.2 26/2016, de 22 de agosto:

a) As notas pessoais, esbogos, apontamentos, comunicacGes eletronicas pessoais e outros registos de
natureza semelhante, qualquer que seja o seu suporte;

b) Os documentos cuja elaboragdo ndo releve da atividade administrativa, designadamente aqueles
referentes a reunido do Conselho de Ministros e ou a reunido de Secretarios de Estado, bem como a
sua preparagao;

c) Os documentos produzidos no ambito das relagdes diplomaticas do Estado portugués.

— Existem restrigbes ao direito de acesso a determinados documentos, nomeadamente, os protegidos por
direitos de autor ou direitos conexos, os preparatérios de uma decisdo ou constantes de processos ndo
concluidos, os que se reportem auditorias, inspe¢des, inquéritos, sindicancias ou averigua¢des e o0s
nominativos quando seja um terceiro a solicitar o acesso.

— O acesso através de reproducdo por fotocdpia ou por qualquer meio técnico e a certiddo estd sujeito ao
pagamento de uma taxa, nos termos da Portaria n.2 1068/2009, de 18 de setembro, salvo se se tratar de
beneficidrio de apoio judiciario, como tal reconhecido nos termos da lei, desde que o acesso se reporte a
informacdo administrativa necessaria a instrucdo do processo relativamente ao qual lhes tenha sido
concedido o respetivo apoio ou de vitima de violéncia doméstica ou de respetiva associa¢des
representativas, como tal qualificadas nos termos da lei, desde que o acesso seja a informac¢do administrativa
necessaria a instrugdao de pedidos de protegdo administrativa ou de atuagdo judicial destinada a evitar ou
perseguir atos de violéncia doméstica praticados contra si ou contra os seus associados, ou se se tratar de
beneficidrio de redugao ou exce¢do nos termos dos artigos 15.2 e 16.2 da indicada portaria.

— Salvo casos excecionais, em que o volume ou a complexidade da informagao o justifiquem, o IHRU, IP, deve,
no prazo de 10 dias:

a) Comunicar a data, local e modo para se efetivar a consulta, se requerida;

b) Emitir a reprodugdo ou certiddo requeridas;

c¢) Comunicar por escrito as razdes da recusa, total ou parcial, do acesso ao documento, bem como quais

as garantias de recurso administrativo e contencioso de que dispde o requerente contra essa decisdo,
nomeadamente a apresentacao de queixa junto da CADA e a intimacdo judicial da entidade requerida;

d) Informar que ndo possui o documento e, se souber qual a entidade que o detém, remeter-lhe o

requerimento, com conhecimento ao requerente;

e) Expor a CADA quaisquer duvidas que tenha sobre a decisdo a proferir, a fim de esta entidade emitir

parecer.



